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MAZEIKIU LOPSELIO-DARZELIO ,, DELFINAS“
APSKAITININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — apskaitininkas
Apskaitininko pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybés grupei.
Pareigybés lygis — C.
Pareigybés paskirtis: apskaitininko pareigybé reikalinga buhalterinei ir trumpalaikio
turto apska1ta1 tvarkyti, tikinéms operacijoms atlikti ir jforminti; sugebéti kaupti ir sisteminti
informacija; moketi parengti ir jforminti dokumentus.

5. Apskaitininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

6. Apskaitininka priima ] darbg ir atleidzia, skiria darbo uzmokesti LopSelio-darzelio
direktorius Lietuvos Respublikos Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta
tvarka.

Ealalds

I1. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI APSKAITININKUI

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg arba jgyta profesine kvalifikacija;

7.2. zinoti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, reglamentuojanciy Svietimo biudzetiniy jstaigy apskaitg bei kitus teisé€s aktus;

7.3. iSmanyti operacijy jforminimo, dokumenty apyvartos jstaigoje tvarka;

7.4. buti susipazinus su piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy inventorizavimu;

7.5. iSmanyti, kaip priimti, uzpajamuoti, saugoti ir leisti pinigines léSas, prekes,
materialines ir kitas vertybes.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma
ir kitus teisés aktus.

9. Vykdo nesudétingus atskiry buhalterinés apskaitos skyriy skaiiavimus: maisto ir tévy
jmoky:

9.1. suveda gaunamas maisto pirkimo sgskaitas faktiiras, maisto iSdavimo duomenis j
buhaltering programa.

9.2. suveda lankytas ir mokamas dienas ] tévy jmoky programag, formuoja jmoky tabelius,
paruosia ir isdalina tévy imoky lapelius.

10. Veda gauty maisto produkty ir atsiskaitymy uz maisto produktus su tiekéjais apskaita.

11. Ménesio paskuting dieng maisto produkty likucius sutikrina su maisto sandélyje
esanciais maisto produkty likuciais.

12. Kontroliuoja mokéjimo lengvatas uz vaiko islaikymg lopselyje-darzelyje pagal tévy
pristatytas pazymas ir direktoriaus jsakymus, keicia tarifinj mokest;.

13. Ruosia atsiskaitymo su tévais sarasSus sekan¢iam meénesiui.
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14. Kontroliuoja pirminiy dokumenty teisinguma, ruo$ia juos skaiCiavimui, suveda
dokumenty duomenis j buhalterinés apskaitos programa.

15. Dalyvauja jgyvendinant priemones apskaitai tobulinti.

16. Vykdo direktoriaus pavedimus, susijusius su Siame pareigybé€s apraSyme nustatytomis
funkcijomis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

17. Apskaitininkas yra atsakingas uz savo pareigy tinkama vykdyma ar nevykdyma Siame
pareigybés apraSyme ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(apskaitininkas vardas, pavardé)

(data)




